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KNIHOVNI RAD

OBECNI KNIHOVNY PODLESI

"Na zaklad¢ § 4, odst. 7 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon), vydava obec Podlesi tento

knihovni fad:"

I. Zakladni ustanoveni

%

ClL 1

Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu §3 a §12 zékona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon)
a je zfizena za ucelem poskytovat rovnym zplsobem vSem obcaniim bez rozdilu vefejné

knihovnické a informacni sluzby (déle jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho zékona.

Cl.2

Verejné knihovnické a informacni sluzby

Knihovna poskytuje uzivatelim veiejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou

vymezeny v ptisluSnych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to zejména:
1. vypujéni sluzby
2. meziknihovni sluzby

3. informacni sluzby: informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny, informace
z oblasti vefejné spravy, ustni informace bibliografického a faktografického

charakteru

I1. Uzivatelé knihovnickych a informa¢nich sluzeb



Cl.3

Registrace uzivatele

- Registrovanym uzivatelem knihovny se muze stat kazda fyzickd nebo pravnicka osoba
vydanim priikazu uzivatele na zaklad¢ vyplnéné piihlasky ovéirené knihovnikem podle

osobnich dokladu uzivatele.

- Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni daje: jméno, pfijmeni, datum narozeni

a adresu trvalého bydliste.
- Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zéklad¢ pisemného souhlasu zdkonného zastupce.

- Osobni udaje uzivateld bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim
o ochrané osobnich udajii (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich tidaji je pfilohou

tohoto KR.

Cl. 4

Zakladni prava uzivatelu knihovny

- Rezervovat si knihu.
- Zapujcit si knihu, pokud na ni neni rezervace.
- Kdykoli zrusit svou registraci v knihovné.

- Pfipominky, podnéty a ndvrhy k praci knihovny je mozné poddvat pisemné nebo Ustné

knihovnikovi.

CL 5

Zakladni povinnosti uzivateli knihovny

- Seznamit se s knihovnim fadem OBECNI KNIHOVNY PODLESI a svym podpisem na

ptihlasce stvrzuje jeho znalost.
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- Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, ktera jsou potiebna pro udrzeni potadku a ochrany majetku. Jsou

povinni zachovat v prostorach knihovny klid a potadek.

- Hlasit zménu osobnich udaji.

- Hlasit ztratu prikazu do knihovny.

- Hlasit poskozeni, ztratu zaptjcené knihy ¢i asopisu a Skodu uhradit.

- Prokazat se pfi navstéveé knihovny ¢tenarskym prikazem ¢i dokladem totoZnosti.

- Chranit knihy, ¢asopisy i dalsi informac¢ni prameny pted poSkozenim (véetné obalu)
a ztratou.

- Vratit vyptjéeny dokument do doby uréené (viz Cl. 7 — Postupy pii vyptjéce a vypujéni

[htita).

- Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, miize byt do¢asné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zptisobenou skodu a povinnosti

nahradit ji podle platnych predpist.

r ~r

II1. Vypiijéni irad

CL 6

Zpristupnované knihovni dokumenty

- Knihovna pijjcuje knihovni dokumenty (déle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho fondu,
z knihovniho fondu jiné knihovny prostiednictvim meziknihovnich sluzeb nebo

prostiednictvim vyménnych souborti.

- Meziknihovni sluzbu zprostiedkuje knihovna na pozadéani uzivatele podle § 14 knihovniho

zékona, vyhlasky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb. a metodickych pokynii NK CR.

Cl.7

Postupy pri vypujéce a vvpujcni lhita
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- Pti prevzeti vypljcky je uzivatel povinen prohlédnout si dokument a ptipadné ihned nahlasit
vSechny zévady.

- Mimo knihovnu miize mit uzivatel vypiij¢eno zpravidla nejvyse 10 dokumentt.

- Uzivatel nesmi vypij¢eny dokument piij¢ovat dalSim osobadm a ruci za néj po celou dobu
vypujcky.

- Vypiijéni lhiita pro pij¢ovani mimo knihovnu je 2 mésice. Muze byt prodlouzena az trikrat
o jeden meésic, pozada-li o to uzivatel pred jejim uplynutim a nezada-li dokument dalsi

uzivatel. Pokud dojde 3x k ptekroceni vypljcni lhity, mize byt ¢tenai vyloucen.

- Knihovna je opravnéna v odivodnénych piipadech stanovit kratsi vyptjéni lhiitu ptipadné

zéadat vraceni pij¢eného dokumentu ptred uplynutim vypijéni lhtty.

Cl. 8

Vraceni vypuj¢eného dokumentu

- Uzivatel je povinen vratit vyptijceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypujcil.
Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné néklady na
opravu dokumentu, popiipadé uhradit §kodu jako pfi ztraté dokumentu (viz Cl. 9 — Ztraty

a ndhrady).

- Je zakazano zpracovavat text vyptj¢eného dokumentu graficky podtrhdvanim,
zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zptisobem do vypiij¢eného

dokumentu zasahovat.

IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radu
CL9

Ztraty a nahrady

- O zptisobu nadhrady dokumentu rozhoduje knihovna. Mize pozadovat nahradu skody
uvedenim do plivodniho stavu obstardanim nadhradniho vytisku téhoz dokumentu ve stejném
vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do ptivodniho
stavu neni mozné nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako ndhradu totéz dilo v jiném

vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni ndhradu. Finan¢ni ndhradu stanovuje knihovna.



Cl1. 10

Nahrada vSeobecnych Skod

- UZivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou piimo nebo zanedbanim povinnosti (podle
ob&anského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje uvedenim do
predesiého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo zada-li to poskozeny, hradi se Skoda

v penézich.”).

- Za Skody zptsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné platnych

piedpisu.

V. Zavérecna ustanoveni

- Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
- Nedilnou sou¢asti KR jsou piilohy.

- Rusi se Knihovni fad ze dne 2.10.2016 a tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou.

VI. Prilohy Knihovniho radu

1. Cenik placenych sluzeb a poplatkt Obecni knihovny Podlesi

2. Pouceni o ochran¢ osobnich udaji

V Podlesi
dne:

podpis knihovnika: podpis starosty:

Platnost knihovniho ¥adu OBECNI KNIHOVNY PODLESI ke dni: 25.5.2021
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Ptiloha 1
Cenik placenych sluzeb a poplatkia Obecni
knihovny Podlesi

- Za vypijceni dokumentt si knihovna netctuje zadné poplatky.

- Za politi knihy, vytrZeni stranky ¢i celkové poniceni knihy uhradi ctenar 50 — 400K¢ dle

rozhodnuti knihovnika.

- Za poskozeni obalu knihy ¢tendi uhradi 20 K¢.
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Priloha 2

Pouceni o ochrané osobnich udaju

Spravcem osobnich udaja uzivateld knihovny je Obec Podlesi, Podlesi 81, 26101

Piibram (déle jen Obecni knihovna Podlesi).
Knihovna zpracovava osobni idaje registrovanych uZzivateli v tomto rozsahu:

Povinné identifikacni idaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni a adresa trvalého
bydlisté
Nepovinné kontaktni tidaje: telefonni kontakt a e-mail

Sluzebni udaje: ¢islo c¢tendfského prikazu, prehled vypujcek véetné historie,

pifehled rezervaci, upominéni.

Ucetni udaje o provedenych o penézitych transakcich, zejména o jejich tcelu, misté, Case

a dalSich nalezitostech.

Daéle knihovna uchovava identifikacni udaje zdkonného zastupce, je-li registrovany uzivatel

mladsi 15 let.

Registrovany uzivatel ozndmi knihovné ptipadné zmény identifika¢nich a kontaktnich

osobnich udajt bez zbytecného odkladu.

Knihovna zpracovéava osobni tidaje za ucelem poskytovani knihovnickych, informac¢nich
a dalsich sluzeb uzivateliim, informovani uzivatelli o sluzbach a dale za icelem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni udaje vyuziva knihovna za tc¢elem lepsi komunikace

s uzivatelem, uzivatel neni povinen tyto udaje uvést.
Prava uzivateli jako subjekti osobnich udaji

Uzivatel mé prévo na ptistup k osobnim udajiim, jejich opravu nebo vymaz, poptipadé

omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uzivateli na jeho zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich

udajt, ptipadné umozni ndhled do piihlasky ¢tenare a dalSich dokladii u ni ulozenych.



Zadosti uzivateldi tykajici se ochrany osobnich udajii knihovna vyfizuje bez zbyte¢ného

odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni zadosti.
Doba uchovani osobnich udaji

Knihovna uchovavé osobni udaje registrovanych uzivateli po dobu registrace a (jeden rok)
poté. Registrovany uzivatel mize pozadat o likvidaci svych osobnich tdajt, pokud nema vici
knihovné zadny dluh a nepieje si nadale vyuzivat jejich sluzeb. Osobni udaje v pocitacovych
databazich jsou likvidovany vymazanim identifikacnich udaji (anonymizace). Osobni tdaje

v listinné podobé jsou likvidovany dle Spisového a skartacniho fadu Podlesi.
Zabezpeceni osobnich udaji
Osobni tdaje knihovna uchovava v listinné podob¢ a pocitacové evidenci.

Pisemnosti v listinné podob¢ jsou uchovavany tak, aby byl zamezen ptistup nepovolanych
osob obvyklymi prostiedky. Ptistup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance,

ktefi s nimi pracuji v rdmci svych pracovnich tkolu.

Osobni udaje v pocitacové evidenci jsou zpracovany automatizovanym knihovnim systémem,
ktery je chranén systémem piistupovych uctl, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném

pro plnéni tkola jednotlivych zaméstnancii.

Dalsi informace

Knihovna zpracovéava osobni tidaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou
s uzivatelem uzaviela pfijetim jeho ptihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym natizenim

o ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich tidajii vykonava Utad pro ochranu osobnich udaji, na ktery se
muzete obratit v ptipad¢ stiznosti. Budeme vsak radi, pokud se s podnétem ohledné svych
osobnich udajt obratite nejprve na nas: Obecni knihovna Podlesi, Podlesi 81, 26101 nebo na

Obecni urad Podlesi, Podlesi 81, 26101 Pribram.



